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Zatacznik Nr 1 do UmOWY NI .uueeie e e e v e zdnia ........
Raporty

Konsultant bedzie sporzgdzat raporty w czasie trwania Umowy, w oparciu o kontrole na Placu Budowy
i Dokumentacje Kontraktowg w zakresie okreslonym ponizej:

1. Raport otwarcia (nale zy sporz gdzi¢ i przedio zy¢é Kierownikowi Projektu w_okresie dwoch
miesi ecy od daty rozpocz _ecia swiadczenia Ustuqgi):
Konsultant przediozy Zamawiajgcemu Raport otwarcia zawierajgcy opracowanie pn.: ,Organizacja
i metodologia zarzgdzania Kontraktem” komentarz dotyczacy ogélnej organizacji Umowy, liste
trudnosci, jakie wynikly w poczagtkowym okresie realizacji Umowy, zidentyfikuje rodzaje ryzyka i
potencjalne problemy, ktére mogg wystgpi¢ podczas realizacji Umowy i zaproponuje sposoby ich
rozwigzania.
,<Organizacja i metodologia zarzgdzania Kontraktem” bedzie zawierac¢ nastepujgce czesci:
1) zrozumienie przedmiotu zamowienia, tj. komentarz Konsultanta dotyczgcy spraw majgcych wplyw na
pomysine wykonanie przedmiotu zamoéwienia, w zakresie okreslenia celéw i oczekiwanych rezultatow:
a) zrozumienie stopnia ztozonosci Kontraktu, zrozumienie warunkéw miejscowych, zrozumienie roli,
jakg Zamawiajgcy przewiduje dla Konsultanta, zrozumienie ograniczen wynikajgcych z przepiséw
polskiego prawa, w tym ustawy o finansach publicznych i ustawy Pzp;
b) strategie uwzgledniajgca:
— zarys metodyki realizacji przedmiotu zamowienia;
- wykaz dziatah uwazanych za niezbedne do osiggniecia celéw i oczekiwanych rezultatéw;
— powigzanie dziatan z wynikami;
— opis udogodnien i wspomagania, ktére Konsultant uzyska z wtasnej firmy w czasie realizacji
zamowienia.

2) metodologie, tj. opis procedur postepowania na poszczegoblnych etapach realizacji Kontraktu:

—  monitorowania postepu Robot;

- kwalifikowania zasobdw, personelu, materiatow, sprzetu, itp. do wykonywania Robot;

- opiniowania, weryfikowania, zatwierdzania rysunkow i innych dokumentéw opracowywanych przez

Wykonawce ;

- odbioru Robdt i potwierdzenia ptatnosci;

- weczesnej identyfikacji probleméw, ktére moga by¢ podstawg do roszczen oraz rozpatrywania

roszczen;

- wprowadzania zmian;

—  procedura szacowania ceny koncowej Kontraktu i niniejszej umowy oraz terminu wykonania.

3) Zestawienie Podmiotéw Udostepniajgcych Zasoby oraz opis udziatlu wszystkich zasobow
Podmiotow Udostepniajacych Zasoby w trakcie realizacji Umowy, zgodne z dowodami ziozonymi na
etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.

4) Aktualizacje zestawienia podwykonawcéw, o ktdrym mowa w § 29 Umowy;

Procedury powinny zawiera¢ opis i diagram czynnosci, wyszczegOlniaé osoby biorgce udziat w
wykonywaniu tych czynnosci, okreslac role jakie petnig te osoby wraz z przypisaniem im uprawnien,
obowigzkéw i odpowiedzialnosci oraz wzory dokumentéw.

Ponadto Konsultant zobowigzany bedzie do zdefiniowania wskaznikéw rzeczowych i finansowych
stuzgcych do monitorowania postepu realizacji Kontraktu zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajgcego.
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2. Raporty z mobilizacji sprz__etu i godzin pracy Wykonawcy (sporz___adzane w okresie prowadzenia
przez Wykonawc e robét budowlanych):

a) Tygodniowe - Opatrzone podpisem Gléwnego Inspekt ora Nadzoru Robét Drogowych —
Koordynatora Nadzoru, raporty b edg dostarczane do Kierownika Projektu do drugiego dni a
do godziny 10:00 po tygodniu, ktérego dany raport d otyczy),

Raporty tygodniowe bedg zawierac co najmniej:

— Nr tygodnia raportu;

- Wykaz personelu Wykonawcy;
- Wykaz sprzetu Wykonawcy;

— Opis warunkéw pogodowych;

- Informacje o stwierdzonych przestojach lub nieprawidtowosciach w prowadzeniu Robot;

- Godziny pracy Wykonawcy,

- Tygodniowe zaawansowanie Rob6t w stosunku do planu tygodniowego Wykonawcy.

3. Raporty miesi eczne z post epu prac (sporz gdzane w_okresie Realizacji Robét; Opatrzone
podpisem Gtéwnego Inspektora Nadzoru Robét Drogowyc h — Koordynatora Nadzoru raporty
beda dostarczane do Kierownika Projektu do 7-go dnia na___stepnego miesi_gca kalendarzowego),

Raporty miesieczne w okresie realizacji Rob6t zawiera¢ bedg wyszczegodlnienie wykonanych przez
zespot ekspertdw prac, zestawienie badan kontrolnych i akceptacyjnych oraz informacje o postepie
Rob6t (analiza harmonogramu), informacje dotyczgce jakosci Robét, sprawach finansowych oraz
wystepujgcych problemach w realizacji Kontraktu i propozycjach rozwigzania tych probleméw -
formutowanie do Kierownika Projektu, powiadomien i roszczen Zamawiajgcego wraz ze szczegétowg
analizg w swietle zapis6w Kontraktu i obowigzujgcego prawa.

Raport bedzie zawierat:

1. Wprowadzenie
1.1. Ogélne informacje o projekcie/ kontrakcie
1.2. Zamawiajacy
1.3. Projektant
1.4. Konsultant - w tym zestawienie Podmiotéw Udostepniajgcych Zasoby Konsultantowi oraz opis
udzialu wszystkich zasobéw udostepnionych przez Podmioty Udostepniajgce Zasoby w trakcie
realizacji Umowy, zgodne z dowodami zlozonymi na etapie postepowania o udzielenie zamowienia.
1.5. Wykonawca

2. Opis wykonanych prac przez Konsultanta
2.1. Personel Konsultanta (w tym wyjasnienia wz. rozbieznosci pomiedzy Listami obecnosci, a
obowigzujgcym HPPK).
2.2. Schemat organizacyjny Personelu Konsultanta
2.3. Szczegoétowy opis prac wykonanych przez Konsultanta w okresie rozliczeniowym
2.3.1. Materialy dokumentujgce postep Robo6t
2.3.1.1 Zdjecia z poziomu ziemi i z powietrza, w postaci nosnikéw cyfrowych (dvd)
2.3.2.Rada Budowy/Rada Techniczna
2.3.3.Tygodniowe Rady techniczne
2.3.4.Wykonanie finansowe Konsultanta w okresie rozliczeniowym narastajgco
2.4. Zestawienie i opis kontrolnych i akceptacyjnych badan laboratoryjnych.
2.5. Poréwnanie wynikow badan Wykonawcy i Konsultanta, jakos¢ Robét.
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2.5.1 Zestawienie potwierdzajgce ilosci wykonanych przez Wykonawce w danym miesigcu
pomiaréw, badan oraz czynnosci polegajgcych na pobieraniu préb na Placu Budowy wraz z kopiami
kart badan i pomiaréw oraz protokotami pobierania prébek zawierajgcych potwierdzenie faktu
uczestnictwa w ww. czynnosciach poprzez wtasnoreczny podpis na karcie badan i pomiaréw oraz
protokotach pobierania prébek. Zestawienie ma zawiera¢ informacje o udziale/uczestnictwie
Konsultanta w tych badaniach, pomiarach, itd. i wskazywa¢ warto$¢ procentowg w zakresie jego
udziatu.

2.5.2 Zestawienie tabelaryczne wykonanych kontrolnych pomiaréw geodezyjnych.

2.6. Lista zmian i etap ich rozpatrzenia.

2.7. Wykaz Roszczen i etap ich rozpatrzenia.

2.8. Rejestr warunkéw atmosferycznych (temperatura, opad, sita wiatru, pokrywa $niezna itp.) i
ocena ich wplywu na realizacje Robét.

2.9. Opis probleméw i ryzyk wystepujgcych podczas okresu realizacji Rob6t oraz propozycje ich
rozwigzania.

3. Postep Robot Wykonawcy wraz z Analiz g post epu wykonanych Robot przez Wykonawc e w
danym miesi gcu kalendarzowym, dla Kontraktu, w odniesieniu do H armonogramu wraz ze
wskazaniem op0O znien realizowanych prac i ich wplywu na uko  Aczenie Kontraktu w terminie
zakonczenia Robot.

3.1. Harmonogram Robét zgodnie z zapisami Kontraktu, aktualizacje Harmonogramow
3.2. Postep Rob6t w odniesieniu do aktualnego Harmonogramu
3.2.1. Graficzne przedstawienie postepu Robét: rzeczywiste zaawansowanie finansowe i rzeczowe
w odniesieniu do zaplanowanego w Harmonogramie.
3.3. Opis Robot zrealizowanych w okresie rozliczeniowym m.in.

3.3.1. Roboty drogowe

— zdjecie humusu [m2]

— wymiana gruntéw [m3],

= nasypy [m3],

= wykopy [m3],

— pozostate warstwy konstrukcji drogi [m2]

Bariery ochronne:

— strona lewa,

— strona prawa,

- Oznakowanie poziome,

— Oznakowanie pionowe;

3.3.2. Roboty mostowe (rozbiorka i budowa)
Obiekty inzynierskie (dla kazdego obiektu z osobna)

3.3.3.  Roboty branzowe
Przebudowy kolizji:

- energetyczne,
— wodociggowe,
- teletechniczne,

- kanalizacyjne itp.

3.4.0chrona $rodowiska.
- Ogrodzenia, etc.

3.5. Dziatania informacyjno — promocyjne.
3.6. Zaangazowanie sit i srodkéw Wykonawcy.
3.6.1 Zestawienie Podmiotéw Udostepniajgcych Zasoby Wykonawcy oraz opis udziatu wszystkich
Podmiotéw Udostepniajgcych Zasoby Wykonawcy w trakcie realizacji Kontraktu, zgodne z dowodami
zlozonymi na etapie postepowania o udzielenie zaméwienia.
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3.6.2.Personel Wykonawcy.
- Kadra zarzadzajgca
- Kadra techniczna, fizyczna — $rednia liczba z danego miesigca kalendarzowego w podziale na:
a) kadra techniczna, branza:
— drogowa,
- mostowa,
— pozostate;
b) kadra fizyczna (bez uwzglednienia operatoréw sprzetu), branza np.:
— drogowa,
- mostowa,
— bariery ochronne,
— ogrodzenia,
— pozostate,
Do wykazu zasobéw kadrowych Wykonawcy zespét Konsultanta przedstawi analize czy obecne
zaangazowanie na Placu Budowy jest wystarczajgce.
3.6.3.Zatwierdzeni Podwykonawcy Wykonawcy.
3.6.4 Zestawienie zatwierdzonego sprzetu i urzgdzen pomiarowych Wykonawcy oraz zatwierdzonych
materiatléw oraz zrédta ich pozyskania.
3.6.5. Lista sprzetu.
- sprzet — $rednig liczbe sprzetu Wykonawcy z danego miesigca kalendarzowego (wraz z analizg czy
obecne zaangazowanie na Placu Budowy jest wystarczajgce) w poréwnaniu do zatwierdzonego
Harmonogramu w podziale na Roboty, np:
a) mostowe [liczba: Plac Budowy; zgodnie z Harmonogramem],
b) drogowe [liczba: Plac Budowy; zgodnie z Harmonogramem],
c) branzowe [liczba: Plac Budowy; zgodnie z Harmonogramem],
d) transport [ilos¢: Plac Budowy],
3.7. Zaawansowanie finansowe uwzgledniajgce ostatnie wydane czesciowe rozliczenie
3.8. Informacje dotyczace roszczen 0séb trzecich i kontaktow ze spoteczenstwem wraz z etapem
rozpatrywania na jakim obecnie sie znajduja,
3.9.Plan Robdt i finanséw na kolejny miesigc kalendarzowy.
3.10. Graficzna prezentacja postepu Robat.
3.11. Zestawienie koncowe dotyczgcego procentowego podsumowania zaawansowania
poszczegolnych Rob6t (np. warstwa Scieralna, warstwa wigzaca, podbudowa, roboty melioracyjne,
roboty mostowe, itp.)

4. Stan realizacji nadzoru srodowiskowego i przyrodniczego obejmujgcego zakres ochrony srodowiska,
srodowiska przyrodniczego i zieleni:

a. zakres zrealizowanych prac budowlanych wraz z okresleniem wptywu jaki wywierajg na
Srodowisko.

b. opis poszczegdélnych dziatan z zakresu ochrony srodowiska i srodowiska przyrodniczego
(w tym zieleni) realizowanych w okresie objetym sprawozdaniem z wyszczegélnieniem w
oparciu o jakie dokumenty te dziatania byly prowadzone (np. decyzje administracyjne). W
sprawozdaniu nalezy odnieS¢ sie do realizacji obowigzkdw wynikajacych z decyzji
administracyjnych bgdz przepisébw prawa w zakresie ochrony s$rodowiska i ochrony
przyrody.

c. wyniki kontroli terenu budowy prowadzony przez nadzér srodowiskowy i przyrodniczy.

d. wyniki z kontroli skutecznosci zastosowanych zabezpieczen ochronnych srodowiska w tym
srodowiska przyrodniczego (m.in. zabezpieczeh ochrony ptazéw), monitoringu stanu
stanowisk gatunkéw chronionych i siedlisk przyrodniczych, oraz w przypadku wystgpienia
kompensaciji przyrodniczej.
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e. opis dziatan zwigzanych z ochrong s$rodowiska w tym $rodowiska przyrodniczego
planowanych do zrealizowania w nastepnym okresie sprawozdawczym.

f. opis zidentyfikowanych w trakcie prowadzonych prac budowlanych zagrozen dla
srodowiska w tym srodowiska przyrodniczego.

g. opis podjetych dziatan naprawczych i minimalizujgcych w przypadku wystgpienia awarii i/lub
szkody w $rodowisku.

h. dokumentacja fotograficzna ilustrujgca podjete dziatania z zakresu zabezpieczenia
Srodowiska oraz stan $rodowiska w okresie sprawozdawczym.

5. Wykaz zatgcznikéw.

4. Raporty miesi_eczne w Okresie Przegl adéw i Rozliczenia Kontraktu (sporz __gdzane i dostarczone
w ciaqu 7 dni od zako nAczenia miesi_gca kalendarzowego, ktérego dany raport dotyczy).

Raporty miesieczne w Okresie Przeglgdéw i Rozliczenia Kontraktu zawierac¢ beda informacje o pracach
wykonanych przez Konsultanta w tym informacje z przeprowadzonych comiesiecznych przeglagdow
Robdt zrealizowanych w ramach Kontraktu. W Raporcie nalezy zamiesci¢ rowniez informacje o
Personelu Konsultanta w tym wyjasnienia wz. rozbieznodci pomiedzy Listami obecno$ci, a
obowigzujgcym HPPK. Do raportu zalgczona bedzie lista Wad i Usterek z aktualnym zaawansowaniem
prac, terminami na usuniecie wad, przyczynami opoznien, itd.

Wszystkie usterki wskazane w liscie wad muszg by¢ opatrzone podpisem Wykonawcy (kazda usterka)
i Gtéwnego Inspektora Nadzoru Robot Drogowych — Koordynatora Nadzoru lub Inspektora. Kazda
wada/usterka bedzie udokumentowana fotograficznie i opisana doktadnie co do lokalizacji (np. km, str.).
Po usunieciu wady/usterki zostanie sporzgdzona kolejna lista z podpisem Inspektora i Wykonawcy
potwierdzajgcym ich usuniecie. Kazde usuniecie wady/usterki bedzie udokumentowane fotograficznie.
Konsultant/Gtéwny Inspektor Nadzoru Robdét Drogowych — Koordynator Nadzoru ma obowigzek
przynajmniej raz w miesigcu kalendarzowym dokonania przeglagdu budowy przy udziale Wykonawcy i
Zamawiajgcego, z ktorego sporzgdzony zostanie raport a ewentualne nowe wady/usterki zostang
wpisane na liste wad.

5. Raporty techniczne (sporz adzane i dostarczone w_terminie 14 dni_kalendarzowyc h od
przekazanego Konsultantowi na pi__$mie zadania Zamawiaj gcego sporz _gdzenia takich raportow):
Raport ten bedzie informowat o problemach technicznych, jakie wystapity w trakcie realizacji Robét.
Taki raport bedzie wymagany, kiedy wystgpig powazne trudnosci w realizacji Robét zgodnie z
Kontraktem.
W przypadkach wystgpienia badan laboratoryjnych, dla ktérych wyniki badan sg niezgodne ze
Specyfikacjami Technicznymi, Konsultant sporzadzi Raport Techniczny, w ktérym przedstawi przyjety
sposob rozwigzania danego problemu. Omoéwione w nim powinny by¢ wszystkie te stanowiska, na
podstawie ktérych Gtéwny Inspektor Nadzoru Robo6t Drogowych — Koordynator Nadzoru podjat
okreslong decyzje.
Szczegolng uwage w Raporcie Technicznym nalezy zwrdci¢
— na kwestie redukcji Ceny Kontraktowej
- przyjete wydtuzenie okresu Gwarancji Jakosci.
Raport techniczny ma zawierac:
= zestawienie wszystkich problemoéw technicznych, formalnych i prawnych, ktére wystapity
podczas wykonywania Robo6t lub ktére zgodnie z wiedzg Konsultanta moga wystapic,
= ocene potencjalnych skutkéw i rodzajéw ryzyka, jakie moga wynikng¢ z tych probleméw dla
terminowej realizacji Kontraktow oraz utrzymania sie w zatozonym budzecie,
= uwagi i wnioski niezbedne do oceny proponowanych zmian w organizacji lub kolejnosci
Robot (o ile takie wystapig),
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= zalozenia kalkulacji kosztéw zmian projektowych, technicznych lub organizacyjnych,

= propozycje koniecznych dzialah dla poprawy istniejgcej sytuacji i wynikajace z tego
konsekwencje kosztowe,

= procentowe zaangazowanie badan wykonanych przez Laboratorium Zamawiajgcego w
stosunku do ilosci badah wykonanych przez Wykonawce.

6. Raporty roszcze n beda sporz gdzane:
w_terminie 14 dni kalendarzowych od przekazanego Ko  nsultantowi na pi $mie roszczenia
Wykonawcy
Raport roszczenia zawierat bedzie analize i ocene roszczenia Wykonawcy w swietle zapiséw Kontraktu
oraz zawierat bedzie co najmniej:
1. przedmiot roszczenia;
2. dane ogolne:

2.1. Strony Kontraktu,

2.2. aktualne dane dotyczgce Kontraktu,
3. wyszczegolnienie zapiséw Kontraktu zwigzanych z roszczeniem Wykonawcy,
4, analiza roszczenia przez Gtéwnego Inspektora Nadzoru Robét Drogowych — Koordynatora
Nadzoru wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg stanowisko Gidwnego Inspektora Nadzoru Robét
Drogowych — Koordynatora Nadzoru:

4.1. przebieg wydarzen — stan faktyczny,

4.2. analiza dokumentéw przedstawionych przez Wykonawce w zakresie roszczenia
5. wnioski i rekomendacje Gléwnego Inspektora Nadzoru Rob6t Drogowych — Koordynatora
Nadzoru wraz z uzasadnieniem
6.inne dokumenty kontraktowe zwigzane z roszczeniem Wykonawcy.
Ostateczna forma Raportu zostanie uzgodniona z Kierownikiem Projektu.

7. Raport ko Acowy (sporz gdzany w _terminie 30 dni kalendarzowych od daty Odbi _ oru
Ostateczneqo Robdt)
Konsultant przedtozy Zamawiajgcemu Raport koncowy zawierajgcy:

1. Wstep

1.1. Krétki opis Kontraktu

1.2. Dziatania przed rozpoczeciem Kontraktu
2. Zmiany projektowe w trakcie realizacji

3. Organizacj e i zarzadzanie Kontraktem

3.1. Struktura Zarzgdzania Wykonawcy
3.2. Struktura Nadzoru Inwestorskiego

4, Wykonawstwo
4.1. Postep Robat,
4.2. Uwagi do wykonania poszczegolnych gtéwnych elementéw Robét

4.2.1. Dziat Ogo6lny + odpowiednie pozycje gtdwnych elementéw rob6t drogowych
i mostowych wg Specyfikaciji

4.2.2. Roboty Ziemne

4.2.3. Roboty odwodnieniowe, przetozenia urzgdzen obcych, roboty w zakresie bezpieczenstwa,
roboty w zakresie ochrony srodowiska, etc. (w tym koncowe podsumowanie z realizacji nadzoru
prowadzonego w czasie realizacji inwestycji).

4.3. Osiggnieta Jakos¢ Robdét w zgodnosci ze Specyfikacjami Technicznymi

4.4, Przyczyny wystgpienia wad
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5. Sprawy Kontraktu i zmiany
5.1. Czas trwania Kontraktu
5.2. Roszczenia

6. Sprawy finansowe

6.1. Przyczyny zmiany Wynagrodzenia Wykonawcy
6.2. Analiza ptatno$ci

6.3. Koncowe rozliczenie ilosciowe wykonanych Robét

7. Uwagi i wnioski z przebiegu realizacji Kontraktu dotycz ace:
7.1. Dokumentacji projektowej

7.2. Zapis6w Kontraktu

7.3. Specyfikacji Technicznych

7.4. Czasu trwania Kontraktu

7.5. Technologii Robét

7.6. Rekomendaciji na przyszte, podobne projekty.

Elementem Raportu koncowego bedzie réwniez, szczeg6towo okreslone w 8 19 Umowy, Sprawozdanie
z Jakosci Robo6t, sporzgdzone na podstawie wszystkich wynikow badan i pomiarow Wykonawcy i
whasnych wraz z oceng prawidtowosci wykonania poszczego6lnych asortymentéw Robot.

Np.:

Wstep

Kontrola jakosci

Ocena jakosci wykonanych Robét (w rozbiciu na asortymenty)
Zalgczniki — zbiorcze zestawienia testéw laboratoryjnych i pomiaréw.

A

Zgodnie z Umowa (8§ 18 ust. 13) Konsultant jest zobowigzany opracowa¢ Sprawozdanie z Jakosci Robo6t
bedace elementem Raportu koncowego, podsumowujgce jako$¢ wykonanych Rob6t na Kontrakcie.
Konsultant przediozy Sprawozdanie z Jakosci Rob6t przed Odbiorem Ostatecznym Rob6t, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym. Sprawozdanie to powinno by¢ uzgodnione z Zamawiajgcym.

8. Raport Zamkni_ecia

Konsultant przedlozy Zamawiajgcemu ,Raport Zamkniecia” zawierajacy aktualizacje ,Raportu
Koncowego”, do 10 dni po wystawieniu koncowego rozliczenia Kontraktu.
W przypadku przerwania realizacji Kontraktu lub koniecznosci zakonczenia przez Zamawiajgcego
trwania Umowy z Konsultantem, obowigzki dotyczgce Raportu Zamkniecia stosuje sie odpowiednio. W
takim wypadku Raport Zamkniecia Konsultant zobowigzany jest przekaza¢ najpdézniej w terminie
uzgodnionym z Kierownikiem Projektu.

Uwagi ogdlne.

Kazdy z powyzszych raportow nalezy sporzadzi¢, w 1 egzemplarzu (w formie pisemnej w postaci
papierowej i w postaci elektronicznej w tym edytowalnej) (nie liczac egzemplarza Konsultanta) i
przekaza¢ adresatom wskazanym przez Kierownika Projektu.

UWAGA!

Wszystkie raporty, zestawienia i dokumenty przekazywane przez Personel Konsultanta wymagajg
podpisu Gtéwnego Inspektora Nadzoru Robot Drogowych — Koordynatora Nadzoru.

9. Wszelkie inne raporty w terminie do 7 dni kalend arzowych od przekazanego Konsultantowi na
pi$mie zadania Zamawiaj aceqo.




